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ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №1

«1С:Предприятие. Работа со справочниками»

Цель работы: Приобрести навыки работы со справочниками в системе «1С:Предприятие».

Краткая теория

Все объекты бухгалтерского учета и их свойства описываются в справочниках. Справочники подразделяются на несколько категорий:

· объект учета («Номенклатура», «Материалы», «Основные средства» и т.п.);

· аналитические, предназначенные для организации аналитического учета («Статьи затрат на производство», «Статьи издержек обращения», «Статьи затрат на строительство» и т.п.);

· для ведения расчетов («Валюты», «Ставки НДС», «Ставки налога с продаж» и т.п.);

· вспомогательные («Единицы измерений», «Доходы будущих периодов», «Резервы», «Бланки строгой отчетности», «Оборудование» и т.п.);

· подчиненные («Договоры», «Расчетные счета», «Ставки налогов».

Справочники подразделяются на иерархические, где элементы разбиты на группы и подгруппы, и простые элементы.

Работа со справочниками может производиться с помощью

· меню «Действия»;

· панели инструментов;
· контекстного меню;

· комбинации клавиш:
<Ctrl + F5> - перенос элемента в другую группу;

<Insert> - добавление элемента;

<Ctrl + F9> - добавление группы;

<F9> - копировать строку;

<Delete> - пометить на удаление;

<Enter> - изменение строки в окне справочника;

<Shift + Enter> - изменение строки в режиме выбора элемента из справочника (если в названии справочника присутствует слово «Выбор»);

<F5> - история.

В начале работы с программой рекомендуется заполнить вспомогательные справочники «Ставки НДС», «Ставки налога с продаж», «Варианты расчета налогов».

Порядок выполнения работы

1. Откройте справочник «Ставки НДС». Для этого в главном меню программы выберите пункт Справочники/Налоги/Ставки НДС. Задайте ставку 10 (числом), а в графе «Представление» - 10%.
2. Откройте справочник «Варианты расчетов налогов» (меню Справочники/ Налоги/ Варианты расчетов налогов). Задайте ставку НДС 10% выбором из справочника «Ставки НДС».

3. Заполните справочник «Валюты». Справочник используется для расчета курсовой разницы. Кнопка […] «Вызов диалогового окна даты» задает дату, на которую будут записываться изменения периодических реквизитов: курс и кратность. В реквизите «Кратность» задается количество единиц иностранной валюты, за которое ведется котировка в рублях (1), а в реквизите «Курс» указывается текущий курс в рублях за указанное в Кратности количество единиц иностранной валюты. Кнопка «Получить курсы валют с WWW.RBC.RU» вызывает диалоговое окно работы с Интернет (сайт WWW.RBC.RU). 

4.  Заполнить справочник «Номенклатура». Здесь задаются все объекты учета счетов 41, 43,  т.е. товары и готовая продукция, а также работы и услуги. Реквизит «Тип» задает тип номенклатуры (а, следовательно, и счета проводок) и само окно ввода информации.

а) тип товара меняет проводки, например, тип «Собственность» (счет 41.1) или тип «На комиссии» (забалансовый счет 004).

б) для типа «Товар» - реквизит «Вид» вводится из справочника «Виды номенклатуры»;

Заполните окно «Номенклатура» следующим образом:

5.1. На вкладке «Основная»:

Код – 1687
Тип – Товар, собственный
Наименование – CD-ROM 

Вид – компьютерные аксессуары
Единица измерения – штук

Учетная (покупная) цена – 1580 рублей

Ставка НДС – без налога (НДС)
Страна происхождения – Россия

Полное наименование, основные характеристики - CD-ROM drive 42*Samsung.

На вкладке «Цены» (предварительно заполняется справочник «Типы цен»):

Оптовая цена без налогов – 1900 рублей

Оптовая цена с налогами – 1900 рублей

Валюта – рубль 

5.2. В окне «Номенклатура» нажмите кнопку «Новая строка». Выберите тип номенклатуры - «Продукция». 

Задайте наименование продукции - «Плита ребристая». 

Выберите ставку НДС 18% из списка ставок НДС. 

Единицу измерения выберите из справочника «Единицы измерений» - штук. 

Задайте плановую себестоимость 1959 рублей и отпускную цену без налога - 3010 рублей. 

Введите вид из справочника «Виды номенклатуры» (в нашем примере «Плиты перекрытия железобетонные»). Для этого добавьте в список нужный вид номенклатуры с помощью кнопки «Новая строка» задайте наименование «Плиты перекрытия железобетонные».
5. Заполните справочник «Материалы». Реквизит «Вид материала» задает счет учета материалов. Реквизит «Вид материала» задает счет учета материалов. 

5.1. С помощью кнопки «Новая строка» вызовите диалоговое окно «Сведения о материале» и введите 

наименование - цемент, 

единица измерения – т из справочника «Единицы измерения», цена – 5000 руб. 

Вид материала задайте выбором из плана счетов 10.1 «Сырье и материалы».

5.2.  Аналогично задайте материал «Арматура» с ценой 10000  руб. за 1 т.

7. Заполните справочник «Сотрудники».
На вкладке «Общие» введите
Табельный номер - 000 000 01
ФИО - Иванов Иван Иванович
Должность - ген. директор
Подразделение - основное
Характер работы – трудовые отношения установлены
Дата приема на работу -20.09.00
На вкладке «Начисление ЗП» группа «Счет отнесения затрат по начисленной ЗП» задает счет для формирования проводок по начислению ЗП.
Введите:
месячный оклад - 10 000 руб;
процент северной надбавки - 25%;
счет отнесения затрат по начисленной ЗП – 26;
общехозяйственные затраты - Заработная плата;
подразделение – АУП;

cтатья затрат по начисленному ЕСН – ЕСН;
cтатья затрат по отчислению с ФОТ - отчисления с ФОТ.

Примечание. При выборе счета для отнесения затрат по начисленной ЗП (20 «Основное производство») появляются расшифровки для ввода из справочников «Виды продукции (работ, услуг)», «Статьи затрат на производство» и «Подразделения».
При выборе счета 25 «Общехозяйственные расходы» появятся расшифровки для ввода из справочников «Статьи общехозяйственных затрат» и «Подразделения».
При выборе счета 44.1 «Издержки обращения» появятся расшифровки для ввода из справочников «Статьи издержек обращения».
На вкладке «Налоги и отчисления» реквизит «Сальдо по НДФЛ на начало текущего года» вводится из справки с предыдущего места работы сотрудника и в дальнейшем изменяется автоматически.
Тип вычета вводится из списка, который недоступен для изменения пользователем.
На этой вкладке введите
Сальдо - 0
Тип вычета на сотрудника - 400 руб
Количество детей - 1.
Заполните произвольно вкладки «Начальные данные» и «Паспорт. Эти сведения используются в приходных и расходных ордерах. Заполните сведения о главном бухгалтере и кассире предприятия.
8. Заполните справочник «Основные средства».

Введите новый элемент Компьютер. В диалоговом окне на вкладке «Общие сведения» введите следующие данные:

Инвентарный номер – 000 000 01
Вид (группа) ОС – Машины и оборудование
Место эксплуатации – основное подразделение

Ответственное лицо – Иванов Иван Иванович

Состояние – в эксплуатации
Способ поступления – приобретение за плату
Причины выбытия – списание

Подлежат амортизации

Начислять амортизацию

Дата ввода в эксплуатацию - 01.01.03
На вкладке «Бухгалтерский учет» выберите линейный способ начисления амортизации, счет 25, статью затрат «Износ ОС» (если необходимо, добавьте новую строку в справочник), основное подразделение.

Задайте произвольно срок полезного использования и первоначальную стоимость.

На вкладке «Налоговый учет» задайте произвольно первоначальную стоимость и срок полезного использования. 

Амортизационная группа – вторая группа;

метод начисления амортизации – линейный;

вид расхода – другие расходы, включенные в состав косвенных;

элемент расхода – амортизация.
Вкладка «Модернизация» для данного примера не заполняются.

9.  Заполните справочник «Нематериальные активы». В качестве нематериального актива задайте лицензию.

На вкладке «Общие сведения» задайте:

наименование – патент на производство ребристых плит
инвентарный номер – 000 000 01
ответственное лицо – Иванов Иван Иванович
вид (группа) НМА – права «ноу-хау»
вид объекта учета – нематериальный актив

состояние – поступил

способ поступления - приобретение за плату.

дата принятия к учету - 01.01.03
На вкладке «Бухгалтерский учет» задайте:
первоначальная стоимость - 150 000 руб
начислять амортизацию по кредиту счета - 05

способ начисления амортизации – линейный способ

срок полезного использования – 130  мес

На вкладке «Налоговый учет» введите
первоначальная стоимость – 150000 руб.;
срок полезного использования – 130 мес.;

амортизационная группа – шестая группа;

метод начисления амортизации – линейный;

вид расхода – другие расходы, включенные в состав прямых;
элемент расхода – амортизация.
10 .
Заполните справочник «Места хранения МПЗ» произвольно (3 наименования).

11.
Заполните справочник «Контрагенты» (деловые партнеры). Для работы с контрагентами типа «Организация» и «Частное лицо» предназначены разные диалоговые окна с разным числом вкладок.
11.1. Введите контрагента «Экономическая лаборатория по разработке новых технологий».
На закладке «Общие» введите:
Организация – Экономическая лаборатория,

 код - 29 и другие атрибуты (ИНН, адреса).
На вкладке «Расчетные счета» есть дополнительные кнопки для работы с подчиненным справочником «Расчетные счета».
Нажмите кнопку «Добавить» и в окне для заполнения расчетного счета в поле «Рабочее наименование» введите «Основной». Наименование банка, в котором открыт Р/С вводится из справочника «Банки» (заполнить произвольно).
Примечание. Полезно заполнять последний реквизит этого окна - поле «Подставлять в платежные документы в «назначение платежа»». Тогда введенный здесь текст будет автоматически прописываться в поле «назначение платежа» в документе «Платежное поручение» при выборе счета.

В окне «Сведения о расчетном счете» введите
Рабочее наименование - основной
Номер счета - 40703810400006000014
Банк, в котором открыт р/сч -

Реквизиты корреспондента: 
ИНН- 541000000 Экономическая лаборатория по разработке новых технологий
Подставлять в платежные поручения – Оплата патента.

Установите флажок в поле «Всегда указывать КПП в платежных документах».
Аналогично введите информацию еще о 2-х контрагентах.
12.
Заполните   справочник   «Банковские   счета».    Этот   справочник содержит информацию о счетах самого предприятия.
Введите следующее:
рабочее наименование - основной
номер счета - 4444444444444444444
банк, в котором открыт р/сч. -

вид счета - расчетный (текущий)
открытие счета - 29.03.01

13. 
Заполните  справочник   «Виды   продукции  (работ,  услуг)».   Здесь задаются обобщенные наименования для групп элементов справочника «Номенклатура». Назначение справочника – ведение аналитического учета по видам номенклатуры на счетах 20 «Основное производство», 40 «Выпуск продукции» и 90 «Продажи».
Откройте справочник и добавьте виды продукции
код - 0000002
наименование - компьютерные аксессуары
тип номенклатуры – товар

код - 0000003
наименование - установка
тип номенклатуры – услуга

14. Справочник «Налоги и отчисления» участвуют в расчете отчислений и  налогов в документе «Начисление ЗП» (меню Справочник/ Налоги). 

Программа сама формирует этот справочник и позволяет при необходимости вносить в него изменения.

15. Из группы справочников «Прочие» заполните справочник «Движение денежных средств». 

Первоначально программа формирует основные виды движения денежных средств. 

Ознакомьтесь с содержимым этого справочника и откорректируйте его в соответствии с данными приведенной ниже таблицы (добавьте в справочник недостающие элементы).

	Код 

Наименование 

Вид движения 

Разрез деятельности
	00001 

Начальный остаток 

Кредиты полученные 

Инвестиционная деятельность

	Код 

Наименование 

Вид движения 

Разрез деятельности
	00002 

Командировочные расходы 

Получено из банка наличными 

Текущая деятельность

	Код 

Наименование 

Вид движения 

Разрез деятельности
	00003 

Погашение займа 

Выплата процентов и основной суммы Финансовая деятельность

	Код 

Наименование 

Вид движения 

Разрез деятельности
	00004 

Сдача выручки 

Сдано в банк наличными 

Текущая деятельность

	Код

Наименование 

Вид движения 

Разрез деятельности
	00005 

Заработная плата 

Оплата труда 

Текущая деятельность

	Код 

Наименование 

Вид движения 

Разрез деятельности
	00006

Выручка 

Выручка по обычным видам деятельности Текущая деятельность

	Код 

Наименование 

Вид движения 

Разрез деятельности
	00007 

Оплата поставщику 

Приобретение товаров, продукции 

Текущая деятельность

	Код 

Наименование

Вид движения

Разрез деятельности
	00008 

Оплата налогов

Платежи в бюджет

Текущая деятельность

	Код 

Наименование

Вид движения

Разрез деятельности
	00009

Отчисления в фонды

Платежи в социальные фонды

Текущая деятельность


16. Закройте справочники и завершите работу с программой.

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №2

1С:Предприятие. Настройка параметров системы. 

Цель работы: Приобрести навыки настройки параметров системы и учетной политики предприятия.

Порядок выполнения работы

Данные о предприятии необходимы для формирования в первичных документах реквизитов своего предприятия. 

1. Введите сведения об организации (п. меню Сервис/Сведения об организации).

· На закладке «Организация» введите
	Дата регистрации    

Название     

Полное название            

Юридический адрес:   

Почтовый адрес: 

Телефон:                
	08.09.99

ООО «Альфа» 

ООО «Альфа»

г. Новосибирск, …

г. Новосибирск, …

(…)…




· На вкладке «Коды», реквизит «Организационно-правовая форма», расшифруйте сокращение в наименовании предприятия «Общество с ограниченной ответственностью». Это необходимо для правильного формирования налоговой отчетности.

Вид деятельности – производство строительных материалов;

· На вкладке «Банк» выберите в качестве реквизита «Основной счет» - Основной.
Р/С …………………..…………

БИК ……………………………

Корр.счет ……………………...

· На вкладке ИМНС введите

Наименование налогового органа – ИМНС РФ по Октябрьскому району г.Новосибирска
Серия, номер - ………..

Дата выдачи – 10.09.99

· На вкладке «Ответственные лица» все поля вводятся из справочника «Сотрудники». Заполните эти поля соответствующими данными.

· На вкладке «Налоги» введите

Организация является плательщиком налога на добавленную стоимость – да.
2. Введите данные об учетной политике предприятия (п.меню Сервис/Учетная политика).
· На вкладке «Общая» задайте дату 17.10.01 и метод определения выручки –«по оплате» (т.о. предприятие может учесть НДС отложенным).

· На вкладке «Директ-костинг» задайте дату учетной политики - 17.10.01.

· На вкладке «Списание издержек» (заполняется в основном для предприятий торговли и относится к счету 44.1 «Издержки обращения») задайте данные учетной политики на дату 17.10.01.

Из справочника «Статьи издержек обращения» выберите следующие статьи:

· транспортные расходы;

· на хозяйственные нужды;

· командировочные расходы.

3. Настройте конфигурацию с помощью п. меню Сервис/Общая настройка конфигурации. Для этого

· на вкладке «Начальные значения» задайте умолчания для основных реквизитов заполнения первичных документов:

валюта -  руб;

единица измерения –шт.;

ставка НДС - 18%;
ставка НП – Без налога (НП); 

банковский счет – Основной;
подразделение – Основное;

Склад – основной склад.
· На вкладке «Режимы» задайте специфические режимы работы программы, касающиеся интерфейса пользователя:

· Установите флажок «Все документы помещать в журнал операций».

· В качестве даты запрета редактирования документов установите 01.12.98. Заданием даты запрета редактирования устанавливается режим, в котором все документы, сформированные ранее этой даты, не подлежат редактированию и доступны только в режиме просмотра.

· На вкладке «Прочее» заполните

дата – 17.10.01;
районный коэффициент – 1,25;

ставка рефинансирования ЦБ – 14;

процент обязательной продажи валюты – 75.

4. Настройте параметры системы посредством меню Сервис/ Параметры 
•  На вкладке «Общие»

·  в поле «Рабочая дата» введите 30.09.2003, 

· «Предлагать изменять в полночь», 

· «Год начала рабочего столетия»-1944, 

· «Режим открытия объектов» - Редактирование,

- установите флажок «Использовать формульный калькулятор» (вызов- Ctrl / F2), иначе будет вызываться числовой калькулятор.

· Режим удаления объектов должен быть установлен в положение «Пометка на удаление».

· Задайте остальные реквизиты.

· На вкладке «Журналы» задайте режим работы с журналами: начало и конец квартала. В поле «Переходить в журнале на записанный документ» ввести «Переходить в текущем журнале».

· Заполните вкладку «Бухгалтерские итоги». Здесь задается автоподстановка в диалоговые окна форматирования бухгалтерских отчетов. Задайте период, за который необходимо получать отчеты: месяц, сентябрь 2001 (с 22.09.2003 по 22.10.2003).

· На вкладке «Операция» произведите настройку режима работы с операциями, введенными вручную. Выберите в качестве способа «Расчета Суммы операций» Стандартный способ, что равносильно расчету по всем проводкам. Установите также флажки «Рассчитать сумму проводок по цене» и «Рассчитывать сумму проводок по курсу».

5. Ознакомьтесь с п. меню Операции/ Константы. С помощью меню Действия/ История проследите изменения элементов данных. Здесь имеется возможность редактирования, ввода и удаления строк. Можно отредактировать само значение константы, а также дату изменения значения.

Лабораторная работа №3

1С:Предприятие. Работа с документами

Цель работы: Приобрести навыки работы с документами и журналами, изучить схемы их движения и регламент формирования.

Краткая теория
Все сформированные документы группируются по смыслу  и операциям в журналах. Так в журнале «Учет материалов» хранятся все документы, связанные с производством продукции, т.е. операции по счетам 10 «Материалы», 40 «Выпуск продукции», 43 «Готовая продукция». В журналах «Платежные документы», «Доверенности», «Счета», «Кадры» хранятся документы, которые не формируют бухгалтерских операций.

Ряд документов формируется на основании  ранее введенных документов. Такой механизм позволяет корректно вести бухгалтерский учет.

Записи в журналах сортируются по дате, а внутри даты – по времени ввода документа в журнал.

Для перемещения в журнале к документу со следующей датой используется комбинация клавиш

Ctrl/ ] – для перемещения к документам со следующей датой;

Ctrl/ [ - для перемещения к документам с предыдущей датой.

Одним из важных параметров журнала является интервал видимости. Настройка постоянного интервала видимости производится при настройки параметров системы (см. лаб. Раб. №2). Для изменения интервала видимости используют п. меню Действия/ Интервал.

Вводить новые документы предпочтительнее в режиме «Журналы», т.к. только в журнале можно продолжить цепочку документов путем ввода на основании. Кроме того, в режиме «Документ» невозможно увидеть ранее введенный документ. При выборе п. меню «Документ» всегда открывается пустой бланк документа.

Порядок выполнения работы.

После настройки и описания объектов учета задайте начальные остатки на счетах.

1. В меню Журнал/ Операции, введенные вручную выберите п. Действия/ Новый. 

2. В диалоговом окне «Операции» в поле «Дата» введите дату, меньшую стартового периода. Например, мы начинаем работу с начала года, следовательно, дату зададим 31.12.02 г.

3. В поле «Содержание» укажите  - Ввод начальных остатков.

Введите в окне «Операция Новая()» следующую информацию:

· № 1,  Дт-51 «Расчетные счета».

· В колонке СубконтоДт в первой строке выберите из справочника «Движение денежных средств» статью – Начальные остатки.

· В колонке Кт в качестве корреспондирующего счета задайте вспомогательный счет – 00.

· В колонке  «Сумма»
 введите значение начального остатка – 45000 по счету 51. 

· В поле «Основание» введите - Начальный остаток. 

· Запишите введенную операцию (кнопка «Записать») и закройте окно  «Операция Новая()»  

Далее аналогично введите еще несколько операций (дата операций – 31.12.02 г, Содержание операции – ввод начальных остатков.).

№2, Дт - 00, Кт – 80, СубконтоКТ - «Исток», Основание - Уставной капитал, Сумма – 150 000 руб.
№3, Дт - 50.1, СубконтоДт - Начальные остатки, Кд – 00, Основание - Начальный остаток в кассе,Сумма - 50 000

№4, Дт – 68.2,СубконтоДт - Налог:начисл./уплач., Кт – 00, Основание - НДС к зачету, Сумма - 5000.

№5, Дт – 10.1, СубконтДт1- цемент,СубконтоДт2 -  основной(склад), Кт- 00, Основание - Поступили материалы, Кол-во - 50 т, Сумма –250 000 руб.

Закройте окно операций.

Чтобы просмотреть введенные данные необходимо задать нужные границы интервала видимости журнала (п. Действия/ Интервал видимости).

Завершите работу с пакетом.

Лабораторная работа №4 (ч.1.1)

1С: Учет прихода товарно-материальных ценностей

 предприятия

Цель работы: изучить схемы прихода товарно-материальных  ценностей (ТМЦ) с предоплатой и предъявленным счетом-фактурой поставщика.

Краткая теория

В обобщенную схему прихода ТМЦ (рис.1) входит «Приход ОС», «Приход НМА», «Приход товара» с предоплатой и предъявленной счетом–фактурой поставщика, т.е. когда ТМЦ оплачиваются по безналичному расчету, затем приходуются с оформлением в книгу покупок, и выставляется НДС к зачету. 


Рис.1. Схема оформления документов учета ТМЦ с предоплатой 

Порядок выполнения работы

Оформим приход основных средств (компьютер), описанного в справочнике «Основные средства» (Лаб.раб. №1) на дату 11.10.03.

1. Сформируйте документ «Платежное поручение» (пункт 1 схемы). 

Для этого 

· Откройте журнал «Платежные документы» и выберите п. меню Действия/ Новый. Из предложенного списка выберите п. «Платежное поручение». Документ «Платежное поручение» предназначен для печати платежных поручений по форме 0401060. Номер документа заполняется автоматически, но его можно изменить. Проверка на уникальность номера устанавливается в течение года. Кнопка         позволяет очистить поля «Вид платежа»  и «Срок платежа».

При осуществлении платежей через расчетную сеть Банка России платежные документы идентифицируются по трем последним разрядам номера, которые должны быть отличны от «000».

· В списке «Получатель» выберите из справочника «Контрагенты» организацию-получателя денежных средств – Инвестиционная компания «Ридерс». Если такая информация отсутствует, то введите ее в справочник в процессе выписки платежного поручения.

· Банковские реквизиты получателя подставляются в платежное поручение автоматически. Выбором из справочника «Расчетные счета» необходимо указать счет получателя, т.е. по каким банковским реквизитам следует отправлять денежные средства. Обратите внимание, что справочник «Расчетные счета» подчинен справочнику «Контрагенты», поэтому в диалоговом окне выбора выводятся только те расчетные счета, которые относятся к конкретному получателю.

· В справочнике «Основание» выберите из справочника «Договоры», подчиненного справочнику «Контрагенты», основание платежа. Если договор отсутствует, введите информацию о нем в режиме выписки платежного поручения.

· Поле «Автоподстановка в текст платежного поручения» позволяет установить режим автоматического текста платежного поручения (сумму и НДС).

· В поле «Назначение платежа» по умолчанию вводится текст, выбранный в поле «Основание». В поле может быть введена информация из справочника «Назначение платежа» или другая информация.

· В поле «Вид платежа» выберите способ расчета (почта, телеграф, ЭП и т.д.) из справочника. В других случаях реквизит не заполняется.

· Заполните поле «Сумма»
 - 23 600 руб.
После заполнения всех полей документ может быть распечатан (кнопка «Печать» предварительно выводит на экран сформированный документ).

2. Сформируйте документ «Выписка». Для этого

· Откройте журнал «Банк» и в меню «Действия» пункт «Новый». При заполнении в документе «Выписка» в поле расчетного счета по умолчанию подставляется основной счет из настройки. Для смены своего расчетного счета нужно нажать кнопку […] и выбрать счет из справочника «Банковские счета».

· После настройки своего счета нажмите на кнопку «Подбор по платежным документам» для задания списания с расчетного счета или на кнопку «Поступление по документам» для оформления поступления на расчетный счет.
  Выберите «Платежное поручение» № 000001 за 11.10.03 и строки выписки будут автоматически заполнены согласно данным выбранного документу кроме полей «Движение денежных средств», в которые записывается вид движения по расчетному счету.

· Сформируйте реквизит «Движение денежных средств» на основании данных справочника.

Сформированный документ «Выписка» должен иметь следующие реквизиты :

Оплата поставщику, Вид субконто1- Контрагенты, Субконто1 – Ридерс, Расход –23600, Вид субконто2 – Договоры, Субконто2 – Основной договор, платежный документ – Платежное поручение 000001 (11.10.03), дата документа – 11.10.03, номер документа - 000001.

· Нажмите кнопку «Показать остатки» и сверьте результат ввода с банковской выпиской.

3. Сформируйте документ «Поступление ТМЦ» (в нашем примере «Поступление ОС»).

· Откройте журнал «Учет ОС» и пункт меню «Действия/Новый». Из предложенного списка выберите строку «Поступление ОС». Документ предназначен для формирования первоначальной стоимости основного средства.

· В верхней части открывшейся экранной формы введите № и дату документа поступления на предприятия основного средства: 000001 от 10.10.03.

· Заполните реквизит «Поставщик» данными из справочника «Контрагенты» - Инвестиционная компания «Ридерс».
· В реквизит «По документу» (договор) введите элемент справочника «Договоры»- без договора. 

· В поле «Зачет аванса» выберите строку справочника– Без указания договора. Этот реквизит управляет формированием проводок по зачету выплаченного поставщику аванса.

· В реквизите «Налоги» выберите из списка вариант расчета налогов, который задает ставки НДС и налогов в сумме документа: НДС сверху 18%.

· Заполните таблицу «Основные средства» следующим образом: №1, основные средства –Компьютер, Стоимость – 20000, НДС – 3600, Всего – 23600. При этом сумма НДС, указанная в табличной части экранной формы, при проведении документа будет учтена отдельно по Дт-19 «Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям» (субсчет 19.1 «НДС по приобретенным ОС»).

 Примечание. При сохранении документа автоматически формируются проводки по Дт-08.4 «Приобретение объектов ОС», Дт-19.1 (если установлен режим выделения НДС) и Кт-60.1 «Расчеты с поставщиками в руб.» по соответствующим объектам аналитического учета. Если поставщику был перечислен аванс, то в зависимости от значения реквизита «Зачет авнса» дополнительно формируется проводка Дт-60.1 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками в рублях» в корреспонденции с кредитом счета 60.2 «Авансы, выданные» на сумму зачтенного аванса.

· Заполните поле «Дата и номер счет - фактуры» следующей информацией: 10.10.03 №234.

4. Документ «Запись книги покупок» используется для зачета НДС поставщика по поступившем ценностям и услугам, а также для формирования книги покупок. Сформируйте документ «Запись книги покупок». Для этого

· В журнале «Учет ОС» установите курсор мыши на документ – основание «Поступление ОС» и выберите пункт меню Действие/ Вести на основании. Из предложенного списка выберите документ «Запись книги покупок» (внесение записи в книгу покупок).

· Введите Корр. счет – 68.2. Значение реквизита «Дополнительная информация» будет добавлено в графу книги покупок «Дата и номер счет–фактуры продавца» после даты и номера. Например, в случае частичной оплаты поступивших ценностей в данном реквизите можно ввести строку «Частичная оплата».

· Укажите в поле «Всего покупок, включая НДС» сумму покупок для целей исчисления налога на добавленную стоимость в соответствии с перечисленной поставщику оплатой (23600 руб).

· Заполните реквизит «В том числе НДС» - 3600 руб. 

Запишите введенные данные и закончите работу с программой.

Лабораторная работа №4 (ч.1.2)

1С: Учет прихода товарно-материальных ценностей

 предприятия

Цель работы: изучить схемы прихода товарно-материальных  ценностей без предоплаты, с предъявленным счетом-фактурой поставщика с последующей частичной оплатой.

Краткая теория

Схема прихода ТМЦ без предоплаты и с предъявленным счетом-фактурой поставщика, когда ТМЦ сначала приходуются, затем оплачиваются по безналичному расчету, после чего оформляются в книгу покупок и НДС выставляется к зачету, приведена на рис. 2.


Рис. 2. Схема оформления документов учета ТМЦ 
без предоплаты

В случае частичной оплаты может быть сформировано несколько записей в книгу покупок с корректировкой суммы оплаты.

Порядок выполнения работы

Рассмотрим пример поступления материалов. 

1. Сформируйте документ «Поступление материалов» (пункт меню Документы/Учет материалов/Поступление материалов) следующим образом:

приходный ордер - № 000001 от 07.10.03;

поставщик -  Инвестиционная компания «Ридерс»;

договор на заем - № 64;

дата и номер счета–фактуры - 06.10.03 № 345;
склад - № 3;

зачет аванса – без указания договора;

налоги – НДС сверху 18%;
Материалы:

№1, цемент, цена – 5000 руб., 100 т, сумма - 500000, НДС- 90000, всего – 590 000.

№2, арматура, цена – 10000  руб., 5 т, сумма - 50000, НДС - 9000, Всего – 59 000. Можно воспользоваться кнопкой «Подбор» для заполнения табличной части документа по данным справочника «Материалы». 

Приходный ордер (типовая межотраслевая форма № М-4) можно распечатать (кнопка «Печать»).

При сохранении документа автоматически формируются проводки Дт-10 (субсчета), Дт-19.3 (если НДС>0) и Кт-60.1 «Расчеты с поставщиками в рублях» по соответствующим объектам аналитического учета.

Конкретный субсчет счета 10 «Материалы» в проводках определяется автоматически по значению реквизита «Вид материала» выбранного элемента справочника «Материалы».

2. Сформируйте документ «Платежное поручение» с первой суммой оплаты (произвольно).

3. Сформируйте документ «Выписка» по оплаченной сумме.

4. Сформируйте «Запись книги покупок». Документ формируется аналогично схеме лаб. раб. №4 (ч.1.1), только величина суммы корректируется в соответствии с выпиской.

5. Повторите п.2, 3 и 4 с разными датами, пока задолженность за приобретенные материалы не будет погашена.

6. Завершите работу с программой.

Лабораторная работа №4 (ч.2)

1С: Учет прихода товарно-материальных ценностей

 предприятия

Цель работы: изучить схему прихода товарно-материальных  ценностей с предоплатой, но без предъявления счета-фактуры поставщика.

Краткая теория

Схема прихода ТМЦ с предоплатой, но без предъявления счета-фактуры поставщика приведена на рис. 3.


Рис. 3. Схема оформления документов учета ТМЦ с предоплатой, но без предъявления счета-фактуры поставщика

Порядок выполнения работы

Рассмотрим пример оформления лицензии (реквизиты документа см. ниже). 

1. Сформируйте документ «Платежное поручение». 

2. Сформируйте документ «Выписка».

3. Сформируйте документ «Поступление НМА». Для этого

· Откройте журнал «Учет НМА» и выберите пункт меню Действия/ Новый. Из списка документов выберите «Поступление НМА»

· Снимите флажок «Счет–фактура» - признак того, что счет-фактура поставщиком не предъявлен.

· Заполните реквизиты следующими значениями:

Поступление НМА - №1 от 13.10.03
Поставщик – Экономическая лаборатория по разработке новых технологий
Договор – счет № 556 от 04.05.03
Зачет аванса – без указания договора
Налоги – без налогов.

Нематериальные активы:

№ 1, Патент на производство плит перекрытия, стоимость – 150 000, Всего – 150 000.

Примечание. При сохранении документа автоматически формируются проводки по Дт-08.5, Дт-19.2 (если сумма НДС>0) и Кт-60.1 «Расчеты с поставщиками в рублях» по соответствующим объектам аналитического учета.

4. Сформируйте документ «Счет-фактура полученный». Документ заполняется аналогично заполнению документа «Запись книги покупок». Все реквизиты заполняются автоматически, только суммы и даты при необходимости корректируются.

Введите следующее:

Счет–фактура № 000001, полученный 13.10.03
Дата и номер полученного счета-фактуры – 25.10.03 № 75

Документ – Поступление НМА 000001 (13.10.03)

Дата – 13.10.03
Контрагенты – Экономическая лаборатория…
Договоры – Счет №556 от 04.05.03 г.

Счет кредита – 60.1

Субсчет счета 19 – 19.2 «НДС по приобретенным НМА»
Поставщик – Экономическая лаборатория…
Всего с НДС – 150 000 

Без НДС – 150 000
Комментарий – Введен на основании: Приобретение НМА за плату № 000001 от 13 октября 2003 г.
5. На основании документа «Счет-фактура полученный» сформируйте документ «Запись книги покупок». Для этого в журнале «Учет НМА» установите курсор мыши на документ «Поступление НМА», в п. меню Действия выберите пункт Подчиненные документы.

В открывшемся журнале подчиненных документов выберите Действия/ Ввести на основании. 

Введите следующие данные:

Счет-фактура поставщиком не предъявлен

Поступление НМА - № 000001 от 13.10.03
Поставщик – Экономическая лаборатория
Договор – Счет №556 от 04.05.03
Зачет аванса – Без налогов

Нематериальные активы - №1, Патент на производство плит перекрытия, стоимость – 150 000, Всего – 150 000.

Важно!

Из схем видно, что выставлять НДС к зачету можно только при выполнении следующих условий:

· После предъявления счета – фактуры поставщиком;

· НДС к зачету выставляется только по оплаченной части и в книге покупок показывается только эта часть.

6.  Завершите работу с программой.

Лабораторная работа №5 (ч.1)
1С: Реализация продукции

Цель работы: получить навыки формирования документов по реализации продукции.

Краткая теория

В программе ведется количественный учет по счетам 41.1 “Товары на складах” и 43 “Готовая продукция”, поэтому при попытке отгрузить со склада товар или продукцию в количестве большем, чем есть на складе, выдается сообщение о наличии их на складе, и документ не проводится.

Рассмотрим несколько схем реализации продукции, которую передали на склад. Схема движения документов «Реализация» прямой продажей с предоплатой приведена на рис.4.


Рис. 4. Схема оформления документов по реализации ТМЦ
 прямой продажей с предоплатой
Порядок выполнения работы.

1. Сформируйте документ «Счет» следующим образом:

· Выберите пункт меню Журналы/ Счета/ Новый. 

Счет № - 000001              от - 14.10.03
Плательщик                 -    ЗАО «Вираж»

Грузополучатель         -   он же

Наименование:            -   Плита ребристая      

Количество                  -   200 шт

Цена                             -   3010 руб.

Реквизиты «Заказчик» и «Плательщик» могут быть разными.

Графа «Наименование» заполняется из справочника «Номенклатура». Используйте кнопку «Подбор».

Запишите документ. 

1. Сформируйте документ «Выписка». Его можно сформировать либо вводом «На основании» (м. «Действия»), либо в журнале Банк /Новый. 

В поле «Движение денежных средств» выберите – «Поступления от поставщика».  Запишите и проведите документ.

2. Сформируйте документ «Отгрузка товаров» от 17.10.03. 

Для этого в журнале «Счета» в м. Действия/Ввести на основании выберите Отгрузка товаров, продукции.

Этот документ предназначен для оформления операций, связанных с отпуском товаров и продукции собственного производства клиентам, и формирования печатной формы «Расходная накладная». Реквизиты заполняются на основании соответствующих справочников.

Реквизит «Вид отгрузки» дает счет дебета в формируемых проводках. Если продажа прямая, задается счет 90.2, если же продажа под реализацию – счет 45.

Реквизит «Зачет аванса» управляет формированием проводок по зачету аванса, полученного от покупателя.

Зачет аванса может принимать следующие значения:

· не зачитывать

· только по договору

· без указания договора.

      Если в выписке был указан счет 62.2 и необходимо зачесть аванс, выбирается вариант расчета «только по договору».

Укажите вариант «без указания договора», а в поле комментария Введен на основании Счет № 000001 от 14.10.03.

Примечание. Договор, указанный в выписке по авансу должен обязательно совпадать с договором, указанным в этом документе, иначе аванс не будет зачтен.

3. Сформируйте документ «Счет–фактура выданный». 

Для этого

· в журнале «Товары, реализация» выберите документ «Отгрузка товаров», в меню Действие выберите пункт Ввести на основании, а из списка – документ «Счет – фактура выданный».

Запишите и проведите документ. Ознакомьтесь со сформированной проводкой.

4. Завершите работу с программой.

Лабораторная работа №6 (ч.2)
1С: Реализация продукции

Цель работы: получить навыки формирования документов по реализации продукции с последующей оплатой.

Краткая теория

Схема движения документов «Реализация» прямой продажей с  последующей оплатой приведена на рисунке 7.


Рис.7. Схема оформления документов учета реализации продукции прямой продажей с последующей оплатой

Порядок выполнения работы.

Отгрузим 100 плит перекрытия тому же покупателю без предоплаты.

1. Сформируйте документ «Счет».

2. Сформируйте документ «Отгрузка товаров» от 17.10.03. 

Для этого в журнале «Счета» в меню Действия/ Ввести на основании выберите Отгрузка товаров. Переключатель Вид продажи установите в Продажа (счет 90.2).

3. Сформируйте документ «Счет–фактура выданный» от 17.10.03. 

Для этого в журнале «Товары, реализация» установите курсор мыши на документ-основание «Отгрузка товаров». В  меню Действия/Ввести на основании, из предложенного списка – документ «Счет – фактура выданный».

Счет кредита НДС укажите 76.Н, так как у нас в учетной политике указан метод определения выручки «по оплате»
.

4. После прохождения оплаты через банк необходимо сформировать документ «Выписка». Для этого в журнале «Счета» в меню Действия/Ввести на основании выберите п. Выписка. Номер договора заполните произвольно. Запишите и проведите документ.

5. Сформируйте документ «Запись книги продаж» от 19.10.03. 

Для этого в журнале «Счета-фактуры выданные» установите курсор на нужном документе «Счет-фактура выданный», в меню Действия выберите пункт Ввести на основании, а в диалоговом окне документа «Запись книги продаж» задайте дату оплаты покупателем – 20.10.03.

Данный документ предназначен для ввода записей в книгу продаж в следующих случаях:

· при частичной оплате ранее выставленного счета–фактуры для организации с учетной политикой «по оплате». 

· при сторнировании счета–фактуры на аванс, выписанного при получении аванса от покупателя.

При проведении документ формирует необходимые проводки по кредиту счета 68 «Налоги и сборы» и, в зависимости от конкретной ситуации, по дебету счета 76.Н «Отложенные налоги» или 76.АВ «НДС с авансов полученных». 

6. Завершите работу с программой.

Лабораторная работа №7 (ч.3)
1С: Реализация продукции
Цель работы: получить навыки формирования документов по реализации продукции с отгрузкой «под реализацию».

Краткая теория

В торговле имеет место отгрузка товара заказчику под реализацию, т.е. товар со склада уходит, но продажи еще нет, и собственником товара остается предприятие. Учет таких товаров ведется на счете 45 «Товары отгруженные».

Схема движения документов «Реализация» с отгрузкой товаров под реализацию приведена на рисунке 8.


Рис.8. Схема оформления документов учета реализации продукции с отгрузкой товаров под реализацию

Порядок выполнения работы

Отгрузим 60 плит перекрытия под реализацию  и  оформим реализацию в два этапа по 30 в каждом тому же покупателю (ЗАО «Вираж»).

1. Сформируйте документ «Счет» от 15.10.03.

2. Сформируйте документ «Отгрузка товаров» от 18.10.03. 

Для этого в журнале «Счета» в м. Действия/Ввести на основании выберите Отгрузка товаров. В реквизите «Вид продажи» укажите признак «Отгрузка» (счет 45).

3. Сформируйте документ «Реализация отгруженной продукции» от 22.10.03. Для этого в журнале «Товары, реализация» установите курсор на нужный документ «Отгрузка товаров». В меню Действия/Ввести на основании выберите пункт «Реализация отгруженной продукции». В колонке «Количество» укажите – 30.
4. Сформировать документ «Выписка». Для этого в журнале «Товары, реализация» установите курсор мыши на нужный документ «Реализация отгруженной продукции», в меню Действия/ Ввести на основании выберите пункт Выписка. 

Сформируйте документ «Счет–фактура выданный». 

Для этого в журнале «Товары, реализация» установите курсор мыши на документ-основание «Реализация отгруженной продукции». В  меню Действия/Ввести на основании из предложенного списка – документ «Счет–фактура выданный».

5. Повторите пункты 3 –5.

6. Завершите работу с программой.

Лабораторная работа №8
1С: Выпуск продукции

Цель работы: получить навыки формирования документов по выпуску продукции.

Краткая теория

Схема движения документов «Выпуск продукции» (на примере одного элемента себестоимости выпускаемой продукции)

Рис.5 Схема оформления документов учета выпускаемой 
продукции 

Порядок выполнения работы.

1. Выберите пункт меню Журналы/ Учет материалов/ Действия/ Новый. Выберите вид документа «Перемещение материалов».

2. Сформируйте документ «Требование-накладная» следующим образом:

№   000001                     от   07.10.03
Вид перемещения         передача в производство

Склад                              Склад №3

Счет                                40

Виды номенклатуры     Плита перекрытия железобетонная
Стоимость продукции   учетная (плановая) стоимость

Затребовано: цемент          20 т
                       арматура      5 т
Графа «Затребовано» используется для заполнения печатной формы, а графа «Отпущено» - для формирования проводок.

Запишите и проведите документ. Ознакомьтесь со сформированной проводкой.

3.  Выберите пункт меню Журналы/ Учет материалов/ Действия/ Новый. Выберите вид документа «Передача готовой продукции на склад».

4. Из справочника «Номенклатура» заполните в накладной № 000001 от 16.10.03 графу «Наименование» значением Плита ребристая.

5. Из справочника «Места хранения» заполните графу «Склад» значением Склад №3.
6. Укажите количество продукции – 160 шт.

Запишите и проведите документ. Ознакомьтесь со сформированной проводкой.

7. Завершите работу с программой.

Лабораторная работа №9

1С: Касса. Схема движения документов «Приход ТМЦ»
Цель работы: получить навыки формирования документов приобретения ТМЦ по наличному расчету.

Краткая теория

Схема движения документов «Приход ТМЦ» с расчетом через кассу приведена на рисунке 9.


Рис.9. Схема оформления документов «Приход ТМЦ» с расчетом через кассу

Порядок выполнения работы

Оформим приобретение 7 т муки за наличный расчет. Поставщик – ОАО «Искитимцемент»
1. Сформируйте документ «Поступление материалов» от 14.10.03. 

Для этого в журнале «Учет материалов» в меню Новый выберите Поступление материалов. Сформируйте и проведите документ.

2. Сформируйте документ «Расходный кассовый ордер» от 14.10.03. Для этого в журнале «Касса» в меню Новый  выберите «Расходный кассовый ордер». 

Движение денежных средств – оплата поставщику

Материалы – цемент
Корр. счет -  10.1

Основание – оплата за материалы;

Приложение- доверенность № 41 от 13.10.03;

По документу – Приходный ордер №  от 14.10.03 г.

Сумма –35 000 руб.

Сформируйте и проведите документ.

3. Сформируйте документ «Запись книги покупок». Для этого в журнале «Учет материалов» установите курсор мыши на документ- основание «Поступление материалов», в меню Действия/ Ввести на основании выберите Запись книги покупок. Заполните и проведите документ.

4. Ознакомьтесь со сформированными проводками и завершите работу с программой.

Лабораторная работа №10

1С: Касса. 

Схема движения документов «Реализация продукции»

Цель работы: получить навыки формирования документов по реализации ТМЦ при расчете через кассу.

Краткая теория

Схема движения документов «Реализация» с расчетом через кассу приведена на рисунке 10.


Рис.10. Схема оформления документов учета реализации ТМЦ с расчетом через кассу

Порядок выполнения работы
Оформим отгрузку 5 плит перекрытия за наличный расчет. Покупатель – ЗАО «Вираж».
1. Сформируйте документ «Отгрузка товаров» от 17.10.03. 

Для этого в журнале «Товары, реализация» в меню Новый выберите Отгрузка товаров, продукции. Вид отгрузки – продажа (счет 90), тип цен – основная цена. Сформируйте и проведите документ. 

2. Сформируйте документ «Приходный кассовый ордер» от 17.10.03. Для этого в журнале «Касса» в меню Новый  выберите «Приходный кассовый ордер». 

Движение денежных средств – поступления от покупателей;

корр. счет – 41.1;

номенклатура – Плита ребристая;

места хранения – основной склад;

основание – выручка;

приложение- накладная  № 4 от 13.10.03;

по документу – приходный ордер №  от 14.10.03 г.;

количество – 5 шт;

сумма –1550 руб.

Сформируйте и проведите документ.

3. Сформируйте документ «Счет–фактура выданный» от 17.10.03 г. Для этого в журнале «Товары, реализация» установите курсор мыши на документ-основание «Отгрузка товаров», в меню Действия/ Ввести на основании выберите Счет – фактура выданный. 

Сформируйте и проведите документ.

2. Ознакомьтесь со сформированными проводками и завершите работу с программой.

Лабораторная работа №12

1С: Касса. Схема движения документов «Поступление ТМЦ» через подотчетное лицо
Цель работы: получить навыки формирования документов приобретения ТМЦ через подотчетное лицо.

Краткая теория

Схема движения документов «Приход ТМЦ» через подотчетное лицо приведена на рисунке 11.


Рис.11. Схема оформления документов учета «Приход ТМЦ» через подотчетное лицо

Порядок выполнения работы
Оформим приобретение 2 т цемента через подотчетное лицо.

1. Сформируйте «Расходный кассовый ордер» от 15.10.01г. на сумму 10 000 руб. 

Для этого в журнале «Касса» в меню Новый выберите Расходный кассовый ордер. В качестве корреспондирующего счета укажите счет 71.1 «Расчеты с подотчетными лицами». Движение денежных средств – выдача под авансовый отчет. Сформируйте и проведите документ.

2. Сформируйте документ «Доверенность» от 15.10.03 г. (журнал «Доверенность»/ Новый). 

№ 000001,  действительна по - 18.10.03
сотрудник – …………………………;

поставщик  -  ЗАО «Искитимцемент»»;

выдана     -     укажите должность и ФИО в дательном падеже;

на получение от  - ЗАО «Искитимцемент»;
по документу  -     счет №120 от 13.10.03;

наименование  -   цемент,   2 т (удобно вводить с помощью кнопки «Подбор»).

3. Сформируйте документ «Авансовый отчет» (журнал «Авансовые отчеты»).

Лицевая сторона:

№   000001 от 15.10.03
сотрудник  …………………………

назначение аванса   -  на приобретение материалов
получено   - из кассы            -   14.10.03
сумма   -  10 000 руб.

предыдущий аванс    -    остаток
Оборотная сторона:

дата      - 14.10.03;
корр. счет    -   10.1;

вид  -  материалы;
субконто  -  цемент;

место хранения   -  основной склад;

количество  -  2 т;

сумма  -  10 000;

в т.ч. НДС  - 1525,42 руб.;

Квитанция к приходному кассовому ордеру № 34 от 14.10.03.

Проведите документ.

4. Сформируйте документ «Счет–фактура полученный». В журнале «Авансовые отчеты»/ Действия/ Подчиненные документы выберите Счет-фактура полученный. Величину суммы введите самостоятельно. 

Введите следующие значения атрибутов:

№  000002, полученный от 14.10.03
дата и № получения счета–фактуры  - 14.10.03 № 65

документ  -  авансовый отчет  000001 от 15.10.03
дата   -  15.10.03
кредит счета    - 71.1,   Субсчет счета  19,  19.3  «НДС по приобретенным МПЗ»

Сотрудник…………………., Поставщик ………………….

Вместе с НДС – 10000, НДС  - 18%, Комментарий -   Введен на основании Авансовый отчет № 000001 от 15.10.03
Проведите документ.

5. Сформировать документ «Запись книги покупок». Для этого в журнале «Учет материалов» установите курсор мыши на документ- основание «Поступление материалов», в меню Действия/ Ввести на основании выберите Запись книги покупок. Сумма указывается вместе с НДС, а затем отдельно НДС.
Сформируйте и проведите документ.

6. Ознакомьтесь со сформированными проводками и завершите работу с программой.

Лабораторная работа №13

1С: Схема движения документов по подотчетному лицу

Цель работы: получить навыки отражения в бухгалтерском учете расходов на командировку через подотчетное лицо.

Краткая теория

Схема движения документов по подотчетному лицу приведена на рисунке 12.


Рис. 12. Схема оформления документов учета расчетов с подотчетными лицами

Порядок выполнения работы.

Оформим командировку директору на одну неделю.

· Сформируйте «Расходный кассовый ордер» от 25.10.03. 

Для этого в журнале «Касса» в меню Новый выберите Расходный кассовый ордер. Сформируйте и проведите документ. В качестве корреспондирующего счета укажите счет 71.1 «Расчеты с подотчетными лицами». 

Укажите реквизиты:

основание -  на командировочные расходs;

приложение -  командировочное удостоверение №32 от 25.10.03 г.;

по документу -  паспорт ………….;

сумма  - 6000 руб.;

формировать проводки;

комментарий  - командировка до 02.11.03;

Сформируйте и проведите документ.

· Сформируйте документ «Авансовый отчет» (журнал «Авансовые отчеты»).

Лицевая сторона:

№   000002 от 2.11.03
сотрудник  …………………………

назначение аванса                -  на командировочные расходы
получено   - Из кассы            -   24.10.03
сумма           -      6000

предыдущий аванс    -    Остаток

Оборотная сторона:

1. Дата      - 25.10.03
корр. счет       26

видСубконто1 -  Общехозяйственные , 

субконто1 -  Командировка

видСубконто2 - подразделение  

субконто2 -  АУП

сумма  - 800

документ - Ж/д билет Новосибирск – Екатеринбург № 77 от 25.10.03
2.    Дата  26.10.03
корр. счет   -    26

видСубконто1 -  Общехозяйственные , 

субконто1 -  Командировка

видСубконто2 - подразделение  

субконто2 -  АУП

сумма - 2000

документ - Квитанция гостиницы за проживание № 500 от 01.11.03
3.     Дата  25.10.03
корр. счет    -    26

видСубконто1 -  Общехозяйственные , 

субконто1 -  Командировка

видСубконто2 - подразделение  

субконто2 -  АУП

сумма - 1200

суточные     150*8

4.    Дата  01.11.03
корр. счет   -     26

видСубконто1 -  Общехозяйственные , 

субконто1 -  Командировка

видСубконто2 - подразделение  

субконто2 -  АУП

сумма -  800

документ - Ж/д билет № 78 Екатеринбург –Новосибирск от 01.10.03
Проведите документ.

· Сформируйте документ «Приходный кассовый ордер» № 000002 от  02.11.03
Введите следующие значения атрибутов:

№  000002, полученный от 06.11.03
Корр. счет   - 71.1
Сотрудники -     Иванов Иван Иванович

Принято от  -    Иванова Ивана Ивановича

Основание   -     возврат подотчетной суммы

Приложение -    Авансовый отчет № 000002 от 02.11.03
Сумма ……..

Ставка НДС -     Без налога

Комментарий -   Расчет полный

Проведите документ.

· Ознакомьтесь со сформированными проводками и завершите работу с программой.

Лабораторная работа №14

1С: Схема движения документов «Заработная плата»

Цель работы: получить навыки формирования документов по начислению заработной платы.

Краткая теория

Все документы по заработной плате, кроме перечисления налогов, формируются в журнале «Заработная плата». 

Документ «Начисление заработной платы» относится к категории регламентных документов, т. е. документов, которые формируются раз в месяц в конце месяца.

Документ начисляет заработную плату и формирует проводки по каждому сотруднику и по начислениям и отчислениям с ФОТ. 

Схема движения документов «Заработная плата» приведена на рисунке 13.


Сз – счет отнесения затрат,   Со – счет отчисления с ФОТ.

Рис. 13. Схема оформления документов учета заработной платы

Прежде чем начислять заработную плату работникам, необходимо настроить:

· Константу «Предел вычетов» 

· Справочник «Налоги и отчисления»

· Справочник «Сотрудники»

Для настройки предела вычетов в главном меню выберите пункт меню Операции/ Константы. Найдите константу «Предел вычетов». Нажмите кнопку «История» и отредактируйте историю константы (на 01.01.03 константа «Предел вычетов» должна быть равна 20000).

Порядок выполнения работы

1. Сформируйте документ «Начисление заработной платы». 

Для этого в журнале «Заработная плата» в меню Новый выберите Начисление зарплаты. 

Для задания расчетной ведомости по всему предприятию нажмите кнопку [Х] справа от реквизита подразделения (для задания расчетной ведомости по конкретному подразделению выберите из списка требуемое подразделение).

Выберите список сотрудников для начисления заработной платы. Ознакомьтесь со сформированными расчетными листками, расчетной ведомостью и анализом счета 70.

Сформируйте и проведите документ.

2. Сформируйте документ «Выплата заработной платы» (журнал «Заработная плата», меню Новый/Выплата заработной платы).

Введите значение реквизита «Движение денежных средств» - Выплата зарплаты

Кнопкой «Заполнить» можно выбрать всех сотрудников, для которых начислена заработная плата.

Графа «К выплате» формируется по данным на субсчете 70.1 «Расчеты по оплате труда».

Выберите из списка «На выплату» зарплату или аванс. Если формируется аванс, то в поле «В размере» установите сумму аванса в процентах от оклада.

Документ следует проводить только после фактической выплаты заработной платы сотрудникам. Нажмите кнопку «Печать» и ознакомьтесь со сформированным документом.

Проведите документ.

3. Сформируйте документ «Расходный кассовый ордер» (меню Журналы/ Касса).№ 000003 от 02.11.03.  
Поскольку проводки в документе «Выплата зарплаты» формируются конкретно по сотрудникам, то документом «Расходный кассовый ордер» проводки формироваться не должны, и флажок «Формировать проводки» должен быть сброшен. 

Дата расходного ордера должна совпадать с датой платежной ведомости, т. е. с датой документа «Выплата зарплаты».

Сумма расходного кассового ордера должна совпадать с суммой всей платежной ведомости, т. е. с суммой в графе «Выплачено» журнала «Заработная плата».

В списке «Корр. счет» из плана счетов выберите счет 70 для отражения в сформированном для печати документе счета дебета.

Введите следующие значения реквизитов:

движение денежных средств     -  заработная плата

основание                -           на выплату заработной платы

приложение             -          Платежная ведомость №1 от 31.10.03 г.

по документу           -         паспорт ………………..

Сумма                        -        ………….

Нажмите кнопку «Печать» и ознакомьтесь со сформированным документом.

Проведите документ.

4. Завершите работу с программой.

Лабораторная работа №15

1С: Работа с отчетами

Цель работы: получить навыки формирования бухгалтерских, оперативных, специализированных и регламентированных отчетов. 

Краткая теория

Все отчеты можно разделить по функциональному назначению на несколько групп.

Оперативные отчеты предназначены для текущего анализа объектов учета (контрагенты, номенклатура, сотрудники, НМА, ОС, наличие материалов и товаров на складе и т. д.).

Бухгалтерские отчеты предназначены для анализа состояния бухгалтерского учета за произвольные периоды времени. Часть из этих отчетов предоставляется для аудиторских проверок (оборотно - сальдовая ведомость, Главная книга, журнал–ордер по счету и т.д.). 

Специализированные отчеты служат для ведения стандартной бухгалтерской документации.

Регламентированные отчеты – это налоговые и бухгалтерские отчеты для предоставления налоговым органам и в различные фонды.

Кроме того, формируются дополнительные отчеты, например, в виде диаграмм, и аудиторские отчеты.

Порядок выполнения работы

1. Сформируйте оборотно–сальдовую ведомость за период 01.10.03 по 31.12.03. С помощью соответствующих флажков выберите нужные параметры. Кнопкой на панели инструментов сохраните настройку (введите имя, например, основная). Созданной настройкой можно пользоваться в дальнейшей работе.

Ознакомьтесь с возможностями настройки отчета и сформируйте оборотно–сальдовую ведомость.

2. Сформируйте отчет, содержащий список сводных проводок. Вид сортировки проводок задайте произвольно.

3. Сформируйте отчет-шахматку.

4. Сформируйте оборотно–сальдовую ведомость по счету 41.1

5. Сформируйте обороты счета (Главная книга)

6. Сформируйте отчет «Журнал–ордер по счету». Выберите вариант детализации.

В зависимости от того, установлен режим вывода корреспонденций со счетами по дебету или по кредиту, отчет будет называться «Ведомость» или «Журнал–ордер».

Если выбраны оба варианта, то отчет будет называться «Журнал–ордер и Ведомость по счету».

7. Сформируйте «Журнал–ордер по субконто», например, по видам номенклатуры.

8. Создайте несколько оперативных отчетов:

· карточку счета;

· анализ счета по субконто, по датам,

· карточку субконто;

· отчет по проводкам.

9. Из группы «Специализированные отчеты» сформируйте следующие отчеты:

· данные расчета зарплаты;

· начисленные налоги с ФОТ;

· отчет по группам ОС и НМА.

10. Из списка дополнительных отчетов выберите «Диаграмму» и постройте график по оборотам.

11. Создайте несколько видов аудиторских отчетов:

· кассовую книгу;

· книгу покупок;

· книгу продаж;
· курсы валют.

12.Сформируйте бухгалтерский баланс на 31.10.03.

13. Завершите работу с программой.
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ИМНС – инспекция Министерства по налогам и сборам;

ИНН – идентификационный номер налогоплательщика;

МПЗ – материально-производственные запасы;

НДС – налог на добавленную стоимость;

НДФЛ – налог на доходы физических лиц
НМА – нематериальные активы;

ОС – основные средства;

ТМЦ – товарно-материальные ценности;
ФОТ – фонд оплаты труда.
4.Счет-фактура


выданный


(Д90.3 – К68.2)





5. Запись книги покупок


 (Дт 68.2 – Кт 19)





4. Счет- фактура








1. Платежное поручение





3. Поступление ТМЦ (Дт 10(08) –Кт60.1) (Дт 19.3 (19.1,19.2,19.4) – Кт 60.1)


 





2. Выписка (Дт 60.1 – Кт 51)





4. Запись книги покупок


 (Дт 68.2 – Кт 19.3 (19.1,19.2,19.4)





3. Выписка (Дт 60.1 – Кт 51)





2. Платежное поручение





1. Поступление ТМЦ (Дт08.(10) -Кт 60.1) – (Дт19.3(19.2,19.4) – Кт 60.1)





1. Платежное поручение





2. Выписка (Дт 60.1(76.5) – Кт 51)





3. Поступление ТМЦ (Дт10(08)-Кт60.1 (76.5)) – (Дт19.3 (19.1,19.2,19.4) – Кт 60.1)








3.Отгрузка


(Д90.2–К43)


(Д62.1–К90.1)


(Д62.2–К62.1)









































9Д4 –К400





2.2.Выписка


(Дт51 – Кт62.2)











1.Счет





3.Передача готовой продукции на склад


(Дт43 –Кт40)









































9Д4 –К400





2.Передача материалов в производство


(Дт40 – Кт10)





1.Поступление материала


(Дт10 –Кт60.1)




















Отгрузка


(Д90.2–К43)


(Д62.1–К90.1)








Запись книги продаж


(Дт76Н – Кт68.2)









































9Д4 –К400





Счет-фактура


выданный


(Д90.3 – К76.Н)





Выписка


(Дт51 – Кт62)









































9Д4 –К400








Счет





Отгрузка товаров


(Дт45–Кт41)


(Дт45–Кт43)








Выписка


(Дт51 – Кт62)









































9Д4 –К400





Счет-фактура


выданный


(Дт90.3 – Кт68.2)





Реализация отгруженной продукции


(Дт90.2 – Кт45)


(Дт62 – Кт90.1)











Счет





Расходный кассовый ордер


 (Дт60.1 – Кт50.1)





Запись книги покупок


(Дт68.2 – Кт19)





Поступление ТМЦ


(Дт10,08–Кт60.1)


(Дт19–Кт60.1)








Запись книги продаж


(Д90.3 – К68.2)





Отгрузка товаров


(Д90.2–К41)


(Д90.2–К43)


(Д62.1 – К90.1)








Приходный кассовый ордер


 (Д50 – К62.1)





Доверенность





Запись книги покупок


(Дт68.2 – Кт19.3)





Расходный кассовый ордер


 (Дт71– Кт50)








Авансовый отчет


(Дт60.1


(76.5)–


Кт71)











Счет-фактура


полученный


Дт08(10)-К60(76)


(Дт19.3 – Кт60(76))





Расходный кассовый ордер


 (Дт71 – Кт50)





Приходный кассовый ордер (Дт50 – Кт71)





Авансовый отчет (отчет о командировке)


(Дт26–Кт71)











Перечисление налогов и отчислений


 (Дсо – Кт51)





Расходный кассовый ордер





Выплата ЗП


(Дт70 – Кт50)





Начисление ЗП


(Дсз–Кт70)


(Дт70 –68.1)


(Дсз -Ксо)








4. Запись книги покупок


 (Дт 68.2 – Кт 19.3 (19.1,19.2,19.4)








� Флажок устанавливает режим доступа в журнале операций не только к  документам, имеющим проводки, но и к тем документам, которые не содержат проводок («Счет», «Платежное поручение», «Доверенность»).


� При вводе остатков по счетам, имеющим количественный учет, вводятся значения в колонку «Количество», сумма будет рассчитываться автоматически.


� Сумма включает НДС, который выделяется потом согласно ставке, указанной в поле «Ставка НДС».


� Без выбора документа можно оформлять только «Услугу банка» на счет 91.2 «Прочие расходы».


� Для всех движений типа «банк - касса» операции формируются в журнале «Касса» документами «Приходный кассовый ордер» и «Расходный кассовый ордер». Но в выписке их тоже необходимо формировать и, хотя проводки для них сформированы не будут, остатки на начало и конец дня будут рассчитаны правильно.


� Поле заполняется в произвольной форме, но содержимое данного поля попадает в книгу покупок, которая является рабочим документом.


� Возможен еще способ формирования счета–фактуры поставщика или записи в книгу покупок: Открыть журнал «Счета–фактуры полученные», п. меню Действия/ Новый. В поле «Документ» задать вид оприходования документа и в журнале выбрать сам документ–основание.


� Документ счет- фактура выданный предназначен для подготовки счетов – фактур, выставляемых покупателям по мере отгрузки товаров (продукции, работ, услуг).
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